Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

CADD/RDD 01022013

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

ITEM

JENIS
Name of event
Nama acara/
program

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

INFORMATION
MAKLUMAT

1. KLIK DENGAN BIJAK, 2. KELAS KEUSAHAWANAN 3. KELAS

LATIHAN ASAS KOMPUTER

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Tarikh : 6 & 13, 20 & 21, 26 & 28 MAY 2017

Masa : 9.00 pagi — 12.00 tghri dan 2.00 p.m —5.00 p.m

Location PI11M Taman Kerambit Jaya

Lokasi

Purpose Memberi pendedahan kepada penggunaan internet dan penggunaan
Tujuan komputer. Memberi pendedahan kepada dunia keusahawanan.
Details of

recipients

Butiran Penerima

BIL NAMA NO K/P UMUR
1 HASNAH BINTI NAYAN 720221-08-6238 43 TAHUN
2 HARYATI BINTI ABDUL HALIM 750423-06-5256 40 TAHUN
3 WAN NORIZAH BINTI WAN ABD RAHIM 641118-06-5476 51 TAHUN
4 MASWITA BINTI ISMAIL 761005-03-5568 39 TAHUN
5 RUZIAH BINTI ISMAIL 780215-12-6234 36 TAHUN
6 MAZNAH BINTI MOHAMAD 690628-03-5040 46 TAHUN
7 AZIZAH BINTI MUHAMMAD 680407-03-5160 47 TAHUN
8 HAPAZAH BINTI HASHIM 750610-02-5700 40 TAHUN
9 HASMAH BINTI FAUZI 830918-03-5710 32 TAHUN
10 ZURAINI BINTI MOHD ATAM 691225-06-5100 46 TAHUN

PESERTA: KELAS MICROSOFT WORD
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
BIL NAMA NO K/P UMUR
47
1 CHE MAH BINTI ISMAIL 680110-03-5864 | .\
46
2 MAZNAH BINTI MOHAMMAD 690628-03-5040 |
51
3 WAN NORIZAH BINTI WAN ABDUL HAMID 641118-06-5476 |
51
4 NOR RAZILAH BINTI A AZIZ 611125-06-5266 | .
22
5 NORKARTINI BT SAPARUDIN 950509-06-5800 |
PESERTA : KEUSAHAWANAN INTEL
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 SYAFEQ BIN OMAR 060929-06-0569 | 9 TAHUN
2 MUHAMAD FIRDAUS IKMAL BIN CHE ROSLI 040911-03-1323 | 10 TAHUN
3 MUHAMAD SHAHRIL IZWAN 060806-06-0307 | 8 TAHUN
4 NUR ALIYA SYUHANA 020606-06-0584 | 7 TAHUN
5 NURARHAHIM BIN ZAKARIA 010401-06-0515 | 13 TAHUN
6 AMIRUL AIMAN BIN ARIF 030606-06-0807 | 11 TAHUN
7 AMIRA NURSHUSNA BINTI MANAB 091104-06-0662 | 6 TAHUN
8 NURUL FATIMAH BINTI ZAKARIA 970625-33-5044 | 18 TAHUN
9 MUHAMMAD HAZIQ BIN RAZALI 011110-08-0413 | 14 TAHUN
10 ANIS FARANISHA BINTI AZMI 000818-11-0696 | 15 TAHUN
PESERTA : KLIK DENGAN BIJAK
Details of TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK (SLIDE SHOW POWER POINT)
contribution KELAS KEUSAHAWANAN (NOTEBOOK)
Butir-butir KELAS ASAS KOMPUTER (SLIDE SHOW POWER POINT, WORD)

berkaitan dengan

aktiviti

Benefits of the

contribution
Kebaikan /

kelebihan aktiviti

YV VYV

Memberi pendedahan tentang bahaya jenayah siber

Perkongsian rahsia kejayaaan usahawan
Memberi pendedahan tentang kepentingan penggunaan komputer

yang betul
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Name of VIP -

Nama VIP

Name of guest -

VIP

Nama tetamu

daripada VIP

Main execution TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK

Pelaksanaan PENERANGAN MENGENAI PENGGUNAAN KOMPUTER

aktiviti utama

Supporting » Tayangan gambar beserta video

activities » Perkongsian pengalaman usahawan berjaya

Aktiviti Sokongan

Other -

participants

Peserta Lain

Photo caption Make sure

Keterangan KELAS MICROSOFT WORD to match

gambar e photos with
caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan

keterangan




ITEM
JENIS

CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT

KLIK DENGAN BIJAK

NOTES
NOTA
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Photo caption
names KELAS MICROSOFT WORD
Keterangan
gambar berserta
nama

Dari Kiri : PUAN HASNAH
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

KLIK DENGAN BIJAK

Dari Kiri : NOR ANIS

Translation -
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ITEM INFORMATION NOTES

JENIS MAKLUMAT NOTA
Terjemahan
Supporting Enclose as
documents attachment
Dokumen Sebagai
Sokongan lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG



